电话业务办理登记表
	*学院/部门
	
	电话号码
	(新装业务无需填写）

	*安装地址
	
	*电话数量
	
	*申请日期
	

	*联 系 人
	
	*联系电话
	(手机号)

	服务项目（请您在需要的服务前画√）

	新装项目（选填）
	□来电显示
	□国内长途
	□国际长途

	迁移项目
	原地址
	
	新地址
	

	其它项目（选填）
	□注销   □暂停使用   □恢复使用   □改号   

□取消来电显示   □取消国内长途   □取消国际长途

	*经费来源
	

	备  注
	


    *申请人签字：                          *学院/部门负责人签字：

	校区办公室制


填表常见问题：
1、 带 * 的为必填项。
2、 办理新装业务，需填写“新装项目”栏。新装项目属于选填项，若未勾选，将被默认为无需开通该功能。
3、 办理迁移业务，需填写迁移项目一栏。
4、 话费若由部门行政经费支出的，由部门负责人签字确认，经费来源处填写“部门行政经费”或经费项目编号；若由个人经费支出的，由该经费负责人签字确认，经费来源处填写“个人经费”或经费项目编号。
5、 请及时将新装电话号码反馈至校区办公室，以便申请校内短号。
